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Annexe 4.
PLA D’ACCIO TUTORIAL

Els estudis de musica s’inicien molt prompte (8 anys), quan el xiquet encara no pensa ni
té projectes professionals de futur. L'evolucio intel-lectual i emocional en aquestes edats, és
molt rapida; per tant, aco implica que els plantejaments pedagogics se adeqiien constant-

ment als canvis de la personalitat de I'alumne.

Com pot un professor, mitjancant la seua relacié amb un grup d‘alumnes a la seua aula i al

centre, contribuir a orientar-los no sols en |'aspecte docent, si no també en el vital.
En primer lloc junt amb els pares/mares i després entre tots els professors del centre.

Els equips docents com professionals de I'educacié que som, hem d’assumir un paper im-

portant, I’accio orientadora i tutorial que ha de fer-se coordinada.

Pretenem que amb la formacié que reben els nostres alumnes, se’ls capacite per a inte-
grar-se amb éxit en el mén professional de la musica i al mateix temps, capacitar-los per
exercir i participar com a ciutadans lliures en la construccié d’'una societat més justa, de-

mocratica i solidaria.
El pla d’acci6 tutorial pretén donar resposta a aquestes premisses.

L'accid tutorial, sera doncs, el conjunt d’actuacions encaminades a aconseguir de I'alumne
el desenvolupament de la seua personalitat a involucrar-se en el procés d’ensenyanca-
aprenentatge i ajudar-li a que prenga les decisions correctes segons les seues motivacions,
aptituds i preferéncies.

Justificacio del pla d’accié tutorial
El pla d’accié tutorial, es fa necessari per diferents raons:
A. Es un dret de tots els alumnes, contemplats en la legislacié educativa del nostre
pais: LOE, drets i deures dels alumnes.

B. Es una obligacié de tots els professors del centre docent.

Aquest és un punt important, que no hem d’oblidar, existeix una clara responsabilitat dels
tutors sobre la mira, custodia i control dels alumnes. Quan l'accié tutorial no es realitza
correctament, poden veure’s afectats drets fonamentals dels nostres alumnes i tot aixo pot
dur, en alguns casos, séries responsabilitats al conjunt del professorat. Aleshores, s'imposa
una necessaria regulacié de I'accid tutorial on tots els professors actuen de manera coherent
i coordinada.

C. L'accio tutorial ajuda a augmentar la qualitat de I'ensenyament.

Potencia el treball en equip i la reflexié de tots els membres del Claustre.
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Designacio de tutors.

Dintre de la funcié docent, és necessari, crear una via de comunicacié entre professors i
pares.

Tots els alumnes estaran a carrec d’un professor-tutor que sera el corresponent professor
d’instrument. Quan un alumne no estiga matriculat en l'assignatura d’instrument, el cap
d’estudis li assignara un tutor entre els professors implicats en I'ensenyancga d’aquest alum-

ne.

Horari de tutories

Els professors-tutors dedicaran dos hores setmanals a I'accié tutorial, segons la legislacid
vigent, una d’elles esta destinada a la recepcié de pares/mares i alumnes i I'altra a la co-
ordinacié amb la resta de professors del claustre per a recollir la informacié necessaria de
cadascu dels seus alumnes. Les hores de tutoria quedaran reflexades en els horaris indivi-
duals del professor dintre de les complementaries de comput setmanal. Els professors d’as-
signatures col-lectives també tindran hores de dedicacié a la tutoria, per a poder atendre
de forma més individualitzada als alumnes que tenen al seu carrec. La llista de professors
i I'nora de tutoria d’atencio a pares/mares estaran exposades al llarg de tot el curs al tauld

d’anuncis del Conservatori.
Funcions del professor-tutor

Les funcions del professor-tutor les marca la legislacié i sén les seglients:

a) Participar en la planificacid de les activitats d’orientacié académica i professional,
baix la coordinacié del cap d’estudis.

b) Coordinar les sessions d’avaluacié corresponents als alumnes al seu carrec.

¢) Alcar acta de cada sessié d’avaluacio custodiar-les i entregar-les a la secretaria del
centre per a la conservacio oportuna.

d) Omplir els butlletins de qualificacions i entregar-los als pares/mares i als alumnes
majors d’edat.

e) Emetre un informe individualitzat a final de curs d’aquells alumnes que no promoci-
onen i d'aquells alumnes que no superen alguna de les assignatures, argumentant el
perque de les qualificacions negatives.

f) Convocar sessions de tutoria per a informar als pares/mares de tot allo que conside-
ren oportu en el procés d’ensenyament-aprenentatge.

g) Facilitar la integracié en el centre dels alumnes al seu carrec i fomentar la seua par-
ticipacié en les activitats extra-escolars i complementaries.

h) Tindre cura dels alumnes de menor edat en els desplacaments, que en tot cas, seran
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autoritzats en primer lloc pels pares/mares de I'alumne i en segon lloc per la Direccio
del Centre.

Organitzar activitats complementaries: visites organitzades, assisténcia a concerts,
etc....

Responsabilitzar-se dels alumnes en el temps de docéncia directa. També seran res-
ponsables tots els professors del centre, siguen tutors o no.

Vigilar que el clima social de la classe siga I'adequat, procurant evitar qualsevol ti-
pus de discriminacié a un alumne, actuant rapidament davant la primera noticia al
respecte.

Assessorar als alumnes al seu carrec, sobre les possibilitats d’exercici professional
d'acord amb les aptituds, possibilitats i motivacions al respecte.

Transmetre les peticions de I'alumnat al seu carrec, a la resta de professors i a
I’'equip directiu segons siga procedent.

Informar puntualment als alumnes i als seus pares/mares si son menors d’edat de
totes les activitats docents i el rendiment de I'alumne.

Facilitar la cooperacié educativa entre els professors i els pares/mares dels alum-
nes.

Informar a la junta d’avaluacié sobre les sol:licituds d’ampliacié o renuncia de ma-
tricula.

Informar en el referent al calendari de les proves, de matriculacio etc.

Informar a la resta de professors involucrats en el procés d’ensenyament-aprenen-
tatge d’un mateix alumne sobre les possibles baixes que es pugen donar al llarg del
curs.

Posar en coneixement del centre qualsevol situacié que implique risc, o lesione algun
dret de I'alumne.

Atendre, en primera instancia, les reclamacions de les avaluacions.

Controlar I'assisténcia i compliment de I’'horari dels alumnes.

Avisar als pares/mares d’aquells alumnes menors d’edat que no assistisquen a classe
en el seu horari lectiu.

Aconsellar als alumnes que van a passar a cinqué i sisé d’ensenyaments professio-
nals sobre I'eleccié d’'assignatures optatives.

Avaluar el procés d’ensenyanca-aprenentatge de cada alumne.

L’accié tutorial

'accid tutorial es desenvolupara al llarg de tot el curs. Les tasques de tutoria es realitza-

ran directament entre el professor-tutor i pares d’alumnes menors de 18 anys. En el cas

d’alumnes de 18 o0 més anys, I'accio tutorial es realitzara directament entre professor-tutor
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i alumne.

L'accié tutorial ha de fer-se des de el punt de vista orientador, tant en el referent a temes

académics i professionals, com als temes burocratics i legals.

A principi de curs, el professorat es presentara als pares. Es tracta de que coneguen el seu
pla d’actuacio i que tinguen accés a la informacié general sobre el centre, imprescindible per

a poder col-laborar en tot el procés i en I'educacié dels seus fills.

El professor-tutor coordinara les feines de programacio, avaluacio i possibles adaptacions
curriculars que requerisca I'alumne. El procés d’aprenentatge en la musica requereix un se-

guiment continuat per part del professor i per tant I’assisténcia de I'alumne a les classes.

El professor-tutor ha de mantindre informats als pares i intentara aconseguir la maxima

integracio dels pares en el procés educatiu.

El pla d’accid tutorial incloura la planificacié de les activitats que consideren oportunes els

tutors.

Sessions de tutoria

a) El professor-tutor disposa d’'una hora a la setmana per a rebre als pares que volun-
tariament o citats pel professor/a desitgen conéixer I'avaluacié dels seus fills en el
procés educatiu.

b) Cada pare/mare, tutor o alumne, haura d‘assistir a una tutoria per trimestre (apro-
ximadament), convoca pel professor-tutor.
També cada pare/mare podra sol-licitar, quan ho considere necessari sessions de tu-
tories i entrevistes amb altres professors dels seus fills. Es recomanable que aques-
tes entrevistes les coordine el professor-tutor (per evitar que els pares acudisquen
en horari lectiu de classes col-lectives.)

c) En cada sessi6 de tutoria, s'alcara acta dels temes acordats.

El professor-tutor conservara tota la documentacié relaciona amb I'accié tutorial (sol-licituds
de sessio de tutoria, actes de sessid de tutoria, convocatoria de sessid de tutoria, altres in-

formes...); aquesta documentacio sera lliurada pels professors tutors al Cap d’estudis.

Sessions d’avaluacio

Es obligaci6 inexcusable dels tutors d’informar als pares/mares/tutors dels alumnes, sobre
el seu procés d’aprenentatge, els criteris i procediments d’avaluacid i les valoracions sobre
I'aprofitament académic, i també sobre les mesures de reforcament educatiu que calga

adoptar.

El professor-tutor és el responsable de coordinar 'avaluacié de I'alumne. L'avaluacié sera

realitzada pel conjunt de professors de I'alumne coordinats pel professor-tutor.
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Es realitzaran tres sessions d’avaluacié on es valorara el procés d’aprenentatge i el rendi-
ment académic de I'alumne. Després d’aquestes sessions, el professor-tutor informara per

escrit als alumnes, pares/mares (lliurament de butlletins de qualificacions).

Linees d’actuacio

Quan parlem de linees d’actuacié estem parlant de les activitats propies que realitzarem

en cadascuna de les actuacions marcades per a |'accié tutorial.

Nous alumnes
1. El professor organitzara activitats de benvinguda en la classe col-lectiva, per a solu-
cionar qualsevol problema d’adaptacio.
2. El professor informara a principi de curs sobre els deures i drets dels alumnes i sobre
el funcionament del centre (RRI)
3. El professor informara a tot I'alumnat en el referent a:
a) Programacions: Objectius, continguts, criteris d’avaluacié (per cursos). Ma-
terial didactic.
b) Realitzacié d’activitats complementaries: audicions, setmana cultural, possi-
bles activitats patrocinades per 'AMPA.
¢) Avaluacions: dates, lliurament butlletins.
d) Altres: desenvolupament de la classe col-lectiva, qualsevol informacié refe-

rent als organs de govern del centre.

Procés d’'avaluacio

1. El professor-tutor, després de cada sessioé d’avaluacié, haura d'informar a I'alumne,
o als pares del menor, sobre la valoracié del procés d’aprenentatge i el rendiment
academic.
El professor complimentara, distribuira i controlara el butlleti de qualificacions. Es
fara el lliurament de butlletins amb preséncia constata dels pares.

2. El professor-tutor recollira els informes de la resta de professors que estiguen impli-
cats en I'educacié musical d'un mateix alumne

3. El professor-tutor s’encarregara d’omplir l'informe individualitzat de I'alumne que
no supere alguna assignatura. Sols s’‘omplira un informe per alumne encara que
tinga

4. més d'una assignatura suspesa. El professor-tutor és l'encarregat de complimentar

en el mateix informe les observacions de la resta de professors.
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Atencio individualitzada als alumnes.

1.

El professor-tutor comunicara als pares o alumnes, I'horari setmanal que disposa per
a l'atencié individual de I'alumne.

Tots els professors-tutors convocaran una sessié de tutoria per trimestre (lliurament
de butlletins)

Les citacions de sessid de tutoria, per part del professor.tutor, es formalitzaran mit-
jancant I'agenda. Per altra part, els pares/mares, tutors de I'alumne podran sol:licitar
quan ho consideren necessari, una sessié de tutoria.

El professor-tutor realitzara les modificacions de programacié d’objectius, contin-
guts, activitats (adaptacions curriculars) per a atendre les diferéncies individuals,
gue puguen sorgir amb algun alumne.

El professor-tutor dura un control de les faltes d’assisténcia dels seus alumnes.

Referides a la resta de professors del centre.

1.

El professor-tutor ha de saber quins sén els professors del centre implicats en el
procés d’ensenyancga-aprenentatge de cadascu dels seus alumnes. El professor-tutor
coordinara les sessions d’avaluaciéo amb la resta de professors de I'alumne. La pre-
séncia del tutor ha de ser una garantia, per a que aquestes sessions no es convertis-
quen en lectures de mitjanes aritmetiques.

El professor-tutor ha de comunicar-se amb la resta de professors d’'un mateix alum-
ne. A més a més, es reunira amb ells quan sorgisca algun aspecte per a comentar.
Per exemple; quan comptem amb algun alumne que al llarg del primer trimestre
demostre qualitats per a la promocio.

El professor-tutor actuara com a nexe entre pares/alumnes i els altres professors.
Facilitara possibles reunions entre professors d’assignatures no instrumentals i pa-
res que vulguen rebre una informacié més directa i personal en el referent al procés
d’educacié musical del seu fill.

El professor-tutor col-laborara en els altres professors en la coordinacié i elaboracio
de les activitats extraescolars.

Els professors no tutors avisaran als professors-tutors quan un alumne tinga més de

dos faltes seguides.

Referides als pares/mares.

1.

2.

A principi de curs, el tutor es presentara als pares. Es tracta, de mostrar-los el seu
pla d’actuacié (adaptacions curriculars, audicions, activitat extraescolar).
El professor-tutor comunicara als pares I'horari de tutoria i el procés a seguir per a

sol-licitar entrevistes personals.
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El professor-tutor facilitara als pares les dates de les avaluacions i de lliurament de
butlletins.
El professor-tutor realitzara amb els pares tres tutories (com a minim) al llarg del
curs. En aquestes entrevistes s’ha d’intercanviar informacié i opinié sobre:

a) Rendiment general de I'alumne.

b) Dificultats d’aprenentatge detectades.

c¢) Mesures adoptades per a millorar les dificultats d’aprenentatge de I'alumne

que ho necessite i la col-laboracié que es demana dels pares.
d) Habits de treball i estudi de I'alumne a casa.
e) Informar sobre la promocié o no de I'alumne.

f) Necessitat de buscar recolzament o reforg en el periode estival.

Referides a I'orientacié professional.

1.

El professor-tutor informara als alumnes de tot el que el centre conega en el referent
a les diferents convocatories publiques i privades per a sol-licitar beques d’estudi.

El professor-tutor mostrara als alumnes la diversitat de cursos d’especialitzacio i
master-clas que s’oferten continuament. Intercanviara opinions i analitzara conjun-
tament amb l'alumne la importancia d’elegir correctament les propostes més inte-
ressants

El professor-tutor informara a I'alumne de totes les eixides professionals. No tots
els alumnes tenen les mateixes possibilitats. Cada alumne ha de conéixer les seues
limitacions i els recursos que té segons les aptituds que mostra.

El professor-tutor informara als alumnes de I'optativitat que ofereix el centre i quina

és la millor eleccié per a cadascu segons l'itinerari que es vulga seguir.
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